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REGULAMENTO INSTITUCIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

(TCC)

O presente Regulamento Institucional tem por finalidade disciplinar o processo de elaboracéo,
apresentacao e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos Cursos de Graduagéo
da Faculdade INPRO (FACINPRO), com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e em
conformidade com os Projetos Pedagogicos de Cursos (PPC), com o Regimento Interno da
FACINPRO , com as legislactes especificas e demais normas internas da Instituicao.
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REGULAMENTO INSTITUCIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) DA FACULDADE INPRO (FACINPRO)

TITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento Institucional, tem por finalidade disciplinar o
processo de elaboracado, apresentacdo e avaliacdo do Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) dos Cursos de Graduacao da Faculdade INPRO (FACINPRO),
com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e em conformidade com o
Regimento Interno da FACINPRO.

CAPITULO | - DA NATUREZA DO TCC

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € componente curricular
obrigatorio para os cursos de Graduagdo em licenciatura e bacharelado da
FACINPRO. Por sua natureza, faz parte da carga horéria total do curso, como
requisito parcial para integralizacdo, a ser cumprido nos dois ultimos semestres
do curso, sob a denominagéo de Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC I) e
Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC Il), conforme estabelecido no
Regimento Interno da FACINPRO, assim como no Projeto Pedagdgico de
Curso e devem ser cursados em semestres diferentes e sequenciais, sendo o
TCC I no penultimo semestre do Curso e o TCC Il no ultimo, quando for o caso.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é atividade curricular dos
Cursos da FACINPRO, prevista no artigo 10 da Resolugdo n° 09, de 29 de
setembro de 2004, do Conselho Nacional de Educacao, o qual dispde que “o
Trabalho de Curso é componente curricular obrigatério, desenvolvido
individualmente, com contetdo a ser fixado pelas Instituicdes de Educacao
Superior em funcao de seus Projetos Pedagogicos”.

Art. 4° O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), é o trabalho final, autoral,
produzido pelo aluno, sob a orientacdo de um Professor Orientador,
supervisionado pela Coordenacéo de Curso, apresentado sob a forma de artigo
cientifico, precedido de um projeto de pesquisa, com atribuicdo de nota e com
a natureza de aprovagao ou reprovagao.

81° O artigo € um documento de autoria declarada, que apresenta e discute
idéias, métodos, técnicas, processos e resultados de estudo realizado em
uma determinada area do conhecimento e que consiste numa pesquisa
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individual orientada e devidamente desenvolvida sob a modalidade de Artigo

Cientifico.

82° Por meio do TCC, desenvolve-se a integracdo dos conteldos que

hY

compdem as disciplinas dos cursos e conduz-se 0 aluno a iniciagdo da

pesquisa cientifica e tecnoldgica.

83° Para desenvolver o TCC, o aluno devera ter em vista um tema, do qual
surgira uma questao que o instigue a pesquisa em alguma area ou disciplina
do seu curso. A partir dai, ele precisa procurar um professor orientador
especializado no tema escolhido. Em seguida, tem que elaborar um projeto
de pesquisa composto de etapas formais regulamentadas pelas normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e adotadas pela

FACINPRO.

84° O TCC pode estar correlacionado aos contetados e conhecimentos de
uma ou mais disciplinas especificas, bem como ao estagio supervisionado,
cujo relatério, quando elaborado sob a metodologia e normas técnicas

apropriadas, pode originar uma monografia.

85° Nesse processo, 0 orientador acompanhara o aluno durante toda a sua
pesquisa, avaliando o projeto, indicando bibliografia, fazendo leituras criticas
do trabalho, acompanhando-o em todas as etapas hecessarias ao
desenvolvimento da pesquisa e qualificagéo do aluno, julgando finalmente se
ele esta apto a apresentacdo bem-sucedida da monografia e se esta condiz
com o nivel técnico e cientifico académico, para apresentacdo oral a uma

banca examinadora.

86° Por critério metodolégico e didatico, no TCC | o aluno toma
conhecimento do aspecto tedrico e formal do projeto de pesquisa e do artigo,
de acordo com as normas técnicas da ABNT, ja iniciando a elaboracéo e
orientacdo do seu trabalho cientifico. Assim preparado, o discente
ingressara, com maior seguranca, no TCC Il, periodo em que ele se
aprofundara no trabalho de sua pesquisa, envolvendo as diversas atividades
previstas, e dara continuidade a sua producéo textual, com vista a finalizar a
monografia, para apresentagdo a banca examinadora, dentro do cronograma

estabelecido no projeto de pesquisa.

87° Com a apresentagdo e aprovacdo do TCC, desde que integralizadas
todas as demais disciplinas previstas na matriz curricular, o aluno conclui
seu curso de graduacéo, podendo seu trabalho ganhar divulgagdo nos meios

de producéo intelectual da FACINPRO ou em outros meios.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 5° O objetivo geral do Trabalho de Conclusdo de Curso é propiciar aos
académicos dos cursos de graduagdo da FACINPRO a oportunidade para
demonstrar o grau de habilidade adquirido durante o Curso, o aprofundamento
tematico, o estimulo a producdo cientifica, a consulta de bibliografia

especializada e o aprimoramento da capacidade de interpretacdo e da critica.
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CAPITULO Il - DO PROCESSO DE ELABORACAO

Art. 6° O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser realizado num periodo
total de, pelo menos, 100 (cem) horas de atividades, divididas em dois periodos
sob a orientacdo de um professor com conhecimento especifico em elaboragéo
de projeto de pesquisa (Trabalho de Curso I) e um professor orientador para
acompanhar a execucéo do projeto e a transformacdo do mesmo em artigo
cientifico (Trabalho de Curso Il), quando for o caso.

§ 1° As atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso devem ser
realizadas durante os periodos letivos, sendo que o prazo para a entrega do
Trabalho de Conclusao de Curso | e Il obedecera ao cronograma divulgado
no inicio de cada semestre pela Coordenacédo de Trabalho de Concluséo de
Curso.

§ 2° Somente poderd ser matriculado na disciplina de Trabalho de
Conclusdo de Curso, o académico que ja tiver cursado e/ou obtido a
aprovacao na disciplina Metodologia Cientifica.

Art. 7° As atividades de Trabalho de Conclusédo de Curso devem ser cumpridas
pelos académicos dos Cursos matriculados no 7° semestre (Trabalho de Curso
I) e 8° semestre (Trabalho de Curso Il), quando for o caso.

Paragrafo Unico: o curso que tiver na sua matriz 10 semestres as atividades
de Trabalho de Conclusdo de Curso devem ser cumpridas pelos académicos
desses Cursos matriculados no 9° semestre (Trabalho de Curso I) e 10°
semestre (Trabalho de Curso II).

Art. 8° Ao juizo do orientador, os recessos académicos podem ser
considerados periodos normais de realizacdo das atividades de Trabalho de
Curso.

Art. 9° As atividades que excederem a carga horaria minima de 100 (cem)
horas ndo serdo computadas no historico escolar.

Art. 10 O Trabalho de Conclusdo de Curso é parte integrante da matriz
curricular.

Art. 11 O desenvolvimento da atividade de Trabalho de Curso consiste em
duas fases, quando for o caso:

| Trabalho de Conclusdo de Curso I: elaboracdo do Projeto de Iniciacéo
Cientifica com o desenvolvimento do referencial teérico (7° ou 9°

semestre):
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a) Escolha do tema;

b) Pesquisa bibliografica compativel com o tema;

c) Elaboracéo e apresentacéo do Projeto de Iniciagcdo Cientifica,;

d) Elaboracéo e entrega de fichamentos e relatérios para a composicao do
referencial tedrico do artigo cientifico;

e) Apresentacao de relatérios periddicos das atividades desenvolvidas;

f) Realizacdo das correcdes determinadas pelo professor orientador.

I Trabalho de Conclusdo de Curso IlI: desenvolvimento, formatacdo e
entregada versao definitiva do Trabalho de Curso (8° ou 10° semestre):

a) Elaboracdo do Trabalho de Curso, aproveitando o referencial teorico
entregue no Trabalho de Curso |;

b) Apresentacao de relatérios periddicos durante todo o semestre;

c) Realizacao das corre¢cdes apontadas pelo professor orientador;

d) Entrega do artigo cientifico, conforme disposicdo constante no
cronograma semestral;

e) Entrega da versdo prévia do Trabalho de Conclusdo de Curso aos
participantes da Banca Examinadora;

f) Apresentacdo do artigo cientifico perante a Banca Examinadora e, caso
reste solicitado, correcdes apontadas pelos professores examinadores
que vierem a compor a Banca.

g) Entrega da versdo definitiva do Trabalho de Conclusdo de Curso a
Coordenacdo de Trabalho de Curso, nos termos do presente
regulamento e em data prevista no calendario.

Paragrafo unico. No Trabalho de Conclusdo de Curso |, o orientando tera
um professor orientador, escolhido pela Coordenacgéo do Curso, em sala de
aula para a elaboracdo do projeto de pesquisa e o desenvolvimento do
referencial tedrico.

Art. 5° O TCC, realizado em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso,
tem a finalidade de consolidar o conhecimento acumulado pelo discente
durante sua formagdo académica, levando-o a iniciagdo cientifica pela
producdo de uma monografia acerca de um tema especifico e em
conformidade com as normas da ABNT.

Art. 6° O TCC possibilita ao aluno a propria descoberta de sua capacidade
intelectiva para a producao cientifica, contribuindo com o desenvolvimento da
ciéncia e da inovagéo tecnoldgica, propiciando o intercambio entre instituicdes
e promovendo a difusdo e a socializagdo do ensino e da pesquisa,
colaborando, portanto, com o progresso e o bem estar da sociedade.
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CAPITULO IV — DAS ATRIBUICOES

Secéo | — Das Atribui¢c6es do Aluno

Art. 9° Compete ao discente durante o desenvolvimento das atividades de
Trabalho de Conclusao de Curso:

|  Cumprir, no minimo, 40 (quarenta) horas durante o semestre na
atividade de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC I e Il) quando for o
caso, incluidas nessas horas as atividades de pesquisa em biblioteca,
fichamentos, entrevista, formatacao, redacéao etc.;

I Comparecer a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos
encontros previstos com o orientador;

[l Escolher o tema e o orientador;

IV Cumprir, improrrogavelmente, o cronograma semestral divulgado pela
Coordenacéo de Trabalho de Curso;

V Desenvolver as atividades necessarias a redacdo do Trabalho de Curso;

VI Buscar a fidelidade de autoria no Trabalho de Conclusdo de Curso, ndo
se nomeando autor de palavras, conceitos, pensamentos, trechos etc.
que ndo foram por si, préprio, escrito, sob pena de incorrer na
penalidade de reprovagcdo sumaria.

Art. 10 Fica assegurado a cada aluno um orientador para o desenvolvimento
do Trabalho de Curso.

Secéo Il - Das Atribuicdes do Professor Orientador

Art. 11 Estara apto a orientar o Trabalho de Concluséo de Curso, docentes dos
Cursos da FACINPRO, devendo possuir no minimo titulo de especializacao
(lato sensu) e, obrigatoriamente, estar ministrando aulas nos respectivos
cursos e turnos em que o académico esteja cursando.

Art. 12 Cada orientador podera ter, no maximo, 12 (doze) orientandos.

81° Casos excepcionais deverdo ser comunicados a Coordenacdo de
Trabalho de Conclusdo de Curso que levard a conhecimento das
Coordenacoes de Curso para as devidas apreciacdes expressas.

82° Na hipotese de o professor possuir mais de 12 (doze) orientandos, o
pagamento pela orientacdo ficara restrita ao maximo previsto no caput
deste artigo.
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Art. 13 Com base na distribuicdo, de cada semestre letivo, das disciplinas aos
Professores da IES que compdem as turmas, serdo delimitadas as areas para
as orientacoes dos Trabalhos de Curso | e L.

Art. 14 Compete ao professor orientador:

Vi

Cumprir, improrrogavelmente, o cronograma semestral divulgado pela
Coordenacéo de Trabalho de Curso;

Assinar, no inicio do semestre letivo, termo de aceite entre académico e
professor, podendo rever esse compromisso, justificadamente;

Orientar 0o académico em dia e horério prefixados com o mesmo,
conforme previsto no termo de aceite;

Orientar o Trabalho de Curso somente nas dependéncias da
FACINPRO;

Solicitar, regularmente, os fichamentos (de forma fisica) e relatérios aos
alunos;

Entregar o relatério mensal a Coordenacdo de TCC das atividades
desenvolvidas com o orientando até o dia 20 (vinte) de cada més para o
devido pagamento das orientacoes;

VIl Marcar juntamente com o orientando, comunicando por escrito ao

VIlI

Coordenador de Trabalho de Conclusdo de Curso autorizagdo para o
orientando apresentara defesa do trabalho concluido perante a Banca
Examinadora;

Apresentar a nota final do orientando ao Coordenador de
Trabalho de Curso, conforme calendario académico.

Art. 15 Em caso de impedimento do orientador devera substitui-lo um professor
indicado pela Coordenacéo de Trabalho de Conclusédo de Curso e ainda:

Vi

Verificar o cumprimento das normas do TCC, previstas na legislacéo
educacional e institucional da FACINPRO.

Compor a banca examinadora.

Convidar, em comunhao com o orientador, um professor da FACINPRO
ou de outra instituicdo ou pessoa de outro 6rgdo, que tenha vinculacao
com o tema da pesquisa, para compor a banca examinadora, desde que
o0 aluno nao o faga.

Apreciar e acatar, de acordo com as exigéncias do regulamento do TCC,
o0 nome do convidado do aluno para compor a banca examinadora.
Avaliar e aprovar a indicagéo do orientador.

Avaliar e aprovar a indicagdo dos membros da banca examinadora,
inclusive indicando, se necessario, membro(s) para a composicédo dessa
banca.

VIl Avaliar e aprovar o projeto de pesquisa apresentado pelo aluno.
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VIII Conduzir e ao mesmo tempo exigir do aluno uma monografia de
qualidade, que tenha consisténcia cientifica e seja academicamente
apresentavel na comunicacédo escrita e oral.

IX Convalidar a avaliacdo do artigo feita pelo orientador e expedir a
declaragdo conjuntamente com o orientador de que o aluno esta apto a
apresentacao do seu trabalho.

X Emitir nota de avaliacdo ou média de aproveitamento (Ma) do artigo.

XI Apor assinatura na copia definitiva do artigo e na ata de apresentacao do
trabalho de curso.

Xl Encaminhar o resultado final emitido pela banca examinadora a
Secretaria de Controle e Registro Académico da FACINPRO para
registro de nota no histérico escolar do aluno.

XII Cumprir outras atribuicdes referentes ao TCC constantes nos
instrumentos normativos da FACINPRO.

Paragrafo U(nico. Projetos e pesquisas académicas podem ser
selecionados pelo professor orientador e pelo coordenador do curso para
serem acompanhados pelo coordenador do TCC.

CAPITULO V - DA AVALIACAO

Art. 16 Serdo considerados elementos de avaliagao:

| As apreciacdes registradas pelo professor e/ou orientador (TCC | e 1l);

Il A frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) dos
encontros realizados com o professor e/ou o orientador (TCC | e Il);

[l A apresentacéo fisica e oral do projeto de pesquisa (TCC I) e, da mesma
maneira, do artigo cientifico para defesa junto a Banca Examinadora
(TCC 1), quando for o caso.

Art. 17 Em sua avaliacédo, o professor orientador levara em conta:

I O interesse do académico;

Il A assiduidade nos encontros programados;

[l O cumprimento das etapas do plano de trabalho;

IV Os relatérios parciais escritos, solicitados pelo orientador;
V O conteudo e a forma do trabalho final.

Art. 18 No TCC |, o académico devera entregar ao professor orientador o
projeto de iniciacdo cientifica, os fichamentos, os relatérios e o referencial
tedrico do TCC.
Paragrafo unico. As atividades do Trabalho de Curso (Projeto e Artigo
Cientifico) deveréo ser entregues ao (a) professor (a) orientador (a) em 02
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(duas) vias impressas, conforme orientacbes da Coordenacdo e datas
previstas no cronograma de Trabalho de Curso.

Art. 19 No TCC I, a nota de B1 sera atribuida em funcdo do desenvolvimento
parcial do projeto de iniciacdo cientifica contemplando a entrega da
apresentacao/introducao, justificativa e objetivos, ao qual ser& atribuida nota de
0,0 (zero) a 10,0 (dez), quando for o caso. A nota de B2 sera composta pela
entrega da fundamentacéo tedrica e metodoldgica, cronograma e referenciais
bibliograficos que foram citados no corpo do projeto e apresentacao oral do
projeto uma banca avaliadora, aos quais sera atribuida nota de 0,0 (zero) a
10,0 (dez).

Paragrafo unico. O aluno que ndo se submeter & apresentacdo oral do

projeto de pesquisa ndo tera nota atribuida a B2, o que redundard na

reprovacéo TCC I, quando for o caso.

Art. 20 No Trabalho de Curso Il, o aluno devera entregar ao professor a sua
versdo final do Trabalho de Curso, bem como os fichamentos e relatérios
solicitados pelo orientador.

Art. 21 No Trabalho de Curso Il, a nota de B1 serd atribuida em funcédo do
desenvolvimento de toda a parte escrita do artigo cientifico, dos fichamentos e
relatérios solicitados pelo orientador, aos quais sera atribuida nota de 0,0 (zero)
a 10,0 (dez). A nota de B2 sera atribuida pela Banca Examinadora e variara de
0,0 (zero) a 10,0 (dez).

81° Em sua avaliacdo, a Banca Examinadora levard em consideracdo o
trabalho escrito e a apresentacao oral.

§2° O aluno que ndo se submeter & defesa oral sera, automaticamente,
reprovado em TCC II.

83° O aluno que obtiver conceito menor que 6,0 (seis) na defesa tera o
prazo de 05 (cinco) dias para entregar o TCC devidamente corrigido,
atendendo a todas as orientacdes da Banca Examinadora. Caso novamente
obtenha nota inferior a 6,0 (seis), sera considerado reprovado, e
consequentemente serd vedada a sua colacdo de grau, havendo o mesmo
de renovar sua matricula na disciplina de TCC II.

Art. 22 O aluno que for reprovado em TCC | podera cursar TCC | e Il em
conjunto, ou seja, N0 mesmo semestre.

81° O académico que estiver cursando TCC | pela primeira vez ndo podera
fazé-lo em conjunto com Trabalho de Curso II, salvo disposicdo em
contrario da Coordenacao de Curso, ouvida o Colegiado de Curso.

82° Caso seja constatada pelo orientador, pelos integrantes da Banca
Examinadora ou pela Coordenacdo de Trabalho de Curso a ocorréncia de
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plagio, o académico serd reprovado sumariamente, devendo cursar a

disciplina novamente.

83° Dentro dos prazos regulamentares, sem reprovagbes ou sem
prorrogacao, o aluno tem o prazo maximo de 01 (um) ano para a conclusdo
e apresentacdo oral da sua monografia & banca examinadora, quando for o

caso.

84° Somente em casos excepcionais, por motivo de saude ou de forga
maior, devidamente comprovados e aceitos pelo orientador de contetdo e
pela Coordenacdo do Curso e de TCC, podera o aluno requerer a
prorrogacdo, pelo prazo de 60 (sessenta) dias, para apresentacdo do seu
artigo, ap0s o periodo de férias escolares, devendo para tanto efetivar nova

matricula no curso.

85° Caso o aluno ndo cumpra o prazo da prorrogacao, ele ficara na condicao
de dependente da disciplina até apresentacdo do artigo a banca
examinadora, sendo garantido a ele o direito & rematricula, na condicdo de
dependente, até o prazo maximo de integralizacdo da matriz curricular do

Curso.

86° A prorrogacao do prazo devera ser requerida na Secretaria de Controle
e Registro Académico, dentro de 03 (trés) dias, a partir do prazo final
estabelecido no cronograma do projeto de pesquisa, estando o requerimento
sujeito a apreciacao, também dentro de 03 (trés) dias, do orientador e da

Coordenacéo do Curso.

§7° Caso seja reprovado, por média de aproveitamento ou por falta, no TCCI
ou no TCCII, o aluno entrara na condicdo normal de dependéncia, devendo
matricular-se e cumprir a dependéncia até a apresentacdo da monografia a
banca examinadora, observando-se o seu direito ao prazo maximo de

integralizacao da matriz curricular do curso.

CAPITULO VI - DA BANCA AVALIADORA DO PROJETO DE INICIACAO
CIENTIFICA

Art. 24 O aluno devidamente matriculado no TCC | devera defender seu projeto
de iniciacdo cientifica, de forma oral, perante uma Banca Avaliadora,
constituida pelo orientador e, pelo menos, mais 01 (um) professor da IES,

previamente indicado pela Coordenacéo do Curso, quando for o caso.

Art. 25 O agendamento do académico para a participacdo na Banca Avaliadora

dependera da anuéncia expressa do orientador da disciplina de TCC 1.

Art. 26 A prévia defesa do TCC | perante a Banca Avaliadora consiste em:

| Apresentacdo oral do projeto de iniciacdo cientifica pelo académico no

tempo, maximo, de 10 (dez) minutos;
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Il Questionamento por parte dos integrantes da Banca Avaliadora no
tempo, maximo, de 10 (dez) minutos para cada integrante;

Il Deliberacédo sigilosa entre os integrantes da Banca Avaliadora para
atribuicdo da nota do académico;

IV Divulgacdo da nota do académico e lavratura da ata de avaliacao.

Art. 27 A nota B2 consistira na média aritmética obtida da soma das avaliacdes
das atividades desenvolvidas durante o periodo de orientacdo e da nota
atribuida pela Banca Avaliadora.

Art. 28 O ndo comparecimento do académico na Banca Qualificadora implica
reprovacdo sumaria na disciplina de TCC I.

CAPITULO VII - DA BANCA EXAMINADORA DE DEFESA DO TCC

Art. 29 A defesa do artigo cientifico sera realizada pelo académico que estiver
matriculado na disciplina TCC 1l (8° ou 10° semestre), quando for o caso,
perante uma Banca Examinadora, constituida pelo orientador, 01 (um)
professor da FACINPRO e mais 1 (um) convidado externo.

81° Os integrantes da Banca Examinadora deverdo atuar na area do tema
objeto do TCC.

§2° A Banca Examinadora deverd, obrigatoriamente, ser composta por 2
docentes da Instituicdo e um convidado externo.

83° Os membros da Banca Examinadora ndo poderdo ter nenhum grau de
parentesco com o orientando e nem entre si.

Art. 30 Os integrantes da Banca Examinadora deverdo receber do aluno 01
(uma) cépia escrita da versao final do TCC, para leitura, em até10 (dez) dias
antes da defesa.
Paragrafo Unico. Caso esse prazo nao seja observado, a data prevista
para realizacdo da Banca Examinadora ficar4 automaticamente cancelada,
sendo necessario novo agendamento com a Coordenacao de TCC.

Art. 31 A defesa do artigo cientifico perante a Banca Examinadora consiste em:

| Apresentacdo oral pelo académico no tempo, maximo, de 20 (vinte)
minutos;

Il Questionamento por parte dos integrantes da Banca Examinadora no
tempo, maximo, de 10 (dez) minutos para cada integrante;

Il Resposta do aluno aos questionamentos da Banca no tempo, maximo,
de 10 (dez) minutos;

IV Deliberacéo sigilosa entre os integrantes da Banca Examinadora para
atribuicdo da nota do académico;

V Divulgacao da nota do académico e lavratura da ata de defesa.
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Art. 32 Se, por motivos de forca maior ou caso fortuito, algum dos integrantes
da Banca Examinadora ndo comparecer no dia marcado para sua realizagao,
as Coordenacdes de Trabalho de Conclusdo de Curso, de imediato, substituira
0 membro faltante, ou, nomeard um professor da Instituicdo para integrar a
Banca, no sentido de se evitar o adiamento desta.
Paragrafo unico. Em caso de extrema necessidade, o adiamento de uma
Banca somente poderd ocorrer mediante a autorizacdo expressa da
Coordenacdo de Trabalho Conclusdo de Curso, com a ciéncia e
concordancia da Coordenacéao do respectivo Curso, do académico e demais
integrantes da Banca.

CAPITULO VIII - DA COORDENACAO DE TCC

Art. 33 As atividades de Trabalho de Concluséo de Curso serdo coordenadas e
dirimidas pela Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, sob a
supervisao das Coordenacdes do Curso.

Art. 34 As Coordenacdes de Curso, por intermédio de seu (sua) Gestor(a),
escolherd um professor do respectivo Curso para ser o (a) Coordenador (a) de
Trabalho de Conclusdo de Curso, com aprovacdo da Diretoria Académica da
FACINPRO.
Paragrafo Unico. A escolha do (a) Coordenador (a) sera feita
considerando, dentre outros critérios, titulacdo, tempo de experiéncia no
magistério superior, tempo de experiéncia em orientacdo de Trabalho de
Concluséo de Curso e disponibilidade de carga horaria.

Art. 35 Compete ao (a) Coordenador (a) de TCC:

| Estabelecer o cronograma das atividades de TCC a cada inicio de
semestre;

Il Elaborar um cadastro detalhado das areas de pesquisa e respectivos
professores dos respectivos Cursos para facilitar a escolha de
orientadores pelos académicos;

[l Organizar e promover a celebracdo formal do vinculo de orientacdo dos
professores com os académicos, prevendo os plantbes de atendimento
para as devidas orientacbes, bem como manter atualizado o vinculo
entre orientador e orientando;

IV Manter informada as Coordenacdes de Curso sobre o andamento das
atividades de TCC | e Il, externando, ao final de cada semestre, a
avaliacao qualitativa das atividades desenvolvidas em cada fase;

V Constituir e organizar as Bancas Examinadoras;

VI Acompanhar o processo de avaliagcdo dos TCC'’s, podendo, inclusive, vir
a compor as Bancas Avaliadora e/ou Examinadora;
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VIl Organizar e manter atualizado em arquivo os TCC’s dos académicos dos
respectivos Cursos;

VIII Responsabilizar-se frente a Secretaria de Controle e Registro
Académico pela lista final de frequéncia e notas de TCC | e Il, a partir
das informacgdes enviadas pelos professores orientadores;

IX Informar, nos prazos adequados, possibilidades de bolsas de iniciagcédo
cientifica ou outras formas de financiamento a pesquisa, aos
académicos e professores;

X Levantar a bibliografia indicada pelos orientadores junto a biblioteca da
FACINPRO, para eventuais aquisicoes;

Xl Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento.

Art. 36 A Coordenacdo de TCC serd avaliada pelos Colegiados dos seus
respectivos Curso no final de cada ano letivo.

CAPITULO IX - DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Art. 37 Na realizacdo do projeto de pesquisa e elaboracdo do TCC, o aluno
tem os seguintes direitos e deveres:

| Tomar conhecimento do regulamento e das normas do TCC e sua
sistematica.

Il Realizar a matricula no TCC na Secretaria de Controle e Registro
Académico da FACINPRO.

[l Escolher e indicar o seu orientador do TCC a Coordenacéo do Curso.

IV Elaborar o projeto de pesquisa do TCC, que devera ser aprovado pelo
orientador e pela Coordenagéo do Curso, mediante a emissdo de uma
declaracdo de que o projeto é viavel.

V Responsabilizar-se pela pesquisa proposta do TCC.

VI Frequentar as reunides, seminarios, encontros e cumprir o cronograma
de orientacdo do TCC.

VIl Apresentar periodicamente ao orientador, conforme cronograma
estabelecido no projeto, o desenvolvimento da pesquisa.

VIII Receber a orientacdo necessaria e competente para a producéo
de uma monografia que tenha consisténcia cientifica e seja
academicamente apresentavel, o que lhe garante proficiéncia e
aprovacao no TCC, dentro do prazo regulamentar e da qualidade exigida
pela Coordenacgao de Curso.

IX Apresentar, periodicamente ou conforme exigéncia do orientador, o
trabalho da sua pesquisa para avaliacdo continua, a fim de receber
sugestbes que lhe permitam refazer e avancar no desenvolvimento do
TCC.

X Refazer e reencaminhar o artigo ao orientador, conforme exigéncias
deste.
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XI Fazer a apresentacao oral do seu artigo, usando os recursos didaticos
que desejar, depois de receber a declaracdo de aptiddo, emitida pelo
orientador, convalidada pela Coordenacdo do Curso, visando a
avaliacdo da banca examinadora.

XIl Apresentar uma copia encadernada do artigo para cada um dos
membros componentes da banca examinadora, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias da data marcada para a sua apresentacao.

XII Convidar, de acordo com a sua vontade, para compor a banca
examinadora, um professor da FACINPRO e um de outra instituicdo ou
pessoa de outro 6rgado, que tenha vinculacdo com o tema da pesquisa —
estando este convidado sujeito a apreciacdo e aprovagdo do orientador
e da Coordenacgéao do Curso.

XV Comparecer perante a banca examinadora, para a apresentacao
do artigo, na data estipulada por ele e seu orientador.

XVRealizar no artigo, se necessario, os ajustes apontados pela banca
examinadora, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, reencaminhando-a
devidamente revisada ao orientador para seu aferimento final antes de
ser impressa a copia definitiva para posterior arquivamento na
faculdade.

XVI Preparar uma copia do artigo em meio digital, no formato PDF, em
CD midia preta, para o arquivo digital da FACINPRO.

XVII Solicitar uma copia da ata de apresentacdo do TCC, que lhe
confere aprovacéao na disciplina.

XV Cumprir outros direitos e deveres referentes ao TCC definidos nos
instrumentos normativos da FACINPRO.

Paragrafo unico. A conclusdo do artigo e a aprovacdo do TCC, de acordo
com as normas estabelecidas é imprescindivel para a atribuicdo da nota de
aproveitamento e, consequentemente, a colacdo de grau e a confeccdo de
diploma do aluno, uma vez integralizadas todas as demais disciplinas.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38 Qualquer modalidade de fraude (plagio) comprovada é considerada

falta grave, sujeita a reprovacdo sumaria, sem prejuizo das sancdes

disciplinares previstas no Regimento Interno da FACINPRO.
Paragrafo unico. Com base no artigo do codigo Penal que define como
crime a pratica de plagio: Codigo Penal Crime contra o Direito Autoral,
previsto nos Artigos 7, 22, 24, 33, 101 a 110, e 184 a 186 (direitos do Autor
formulados pela Lei 9.610/1998) e 299 (falsidade ideoldgica). Fica
estabelecido que o TCC que for flagrado como plagio parcial, integral ou
conceitual recebera nota zero (0) e o aluno podera ser punido de acordo
com o disposto na Portaria Interna que prevé adverténcia verbal ou escrita,
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suspensao do aluno por uso de meio fraudulento nos atos escolares e até
expulsdo em caso de reincidéncia.

Art. 39 A apresentacao oral do TCC deverd ocorrer no tempo maximo de até
20 minutos por trabalho.

Art. 40 Os TCC’s serédo depositados e conservados, em arquivos proprios, ha
Biblioteca da FACINPRO.

Art. 41 A solucdo de casos especiais ou em regime de excecdo por motivos de
forca maior devidamente justificados pelo (s) aluno (s), professores (es), ou
orientador (es), cujas requisicdoes demandem ajustes € de competéncia do
Coordenador de Curso, ouvido o Colegiado do Curso e a Diretoria Académica,
desde que atendidas as normas ora instituidas.

Art. 42 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Académica da
FACINPRO, em conformidade com o Regimento Interno da instituicao.

Art. 43 Este regulamento entra em vigor nos termos de sua aprovacao pelo
Conselho Superior (CONSUP).

Goiania, GO, 2020.
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